
 

 

 

职位：销售助理（深圳） 

 

职位描述 

 

岗位职责： 

1、受理客户的需求，为客户提供服务查询、报价、咨询等； 

2、销售订单和销售合同的审核、录入； 

3、改进客户服务效率和质量； 

4、在信息库内录入客户资料； 

5、销售数据的统计和分析。 

 

任职要求： 

1、全日制大专及以上学历，能流畅进行英文邮件的书写； 

2、熟练使用办公软件； 

3、语言表达能力强； 

4、具有良好的沟通、协调能力，具有团队合作精，性格外向； 

5、具有销售助理经验者优先，可接收应届学生。 
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